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INVITACION PUBLICA No. MP- SG- PS. 75-2015
MODALIDAD SELECCION MINIMA CUANTIA

ASPECTOS GENERALES

El suscrito Director de Contratacién del Municipio de Palmira, se permite realizar la presente invitacion
4 presentar propuesta econdmica dentro del presente proceso, de acuerdo con lo estipulado Ley 1150
de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, articulo 84 y 85 del Decreto 1510 de 2013.

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PARA CUSTODIA CONSERVACION DE LA
MEMORIA CORPORATIVA DEL MUNICIPIO DE PALMIRA.
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Diciembre de 2015, contados desde la suscripcion del acta
de inicio hasta finalizar el plazo fijado.

Lugar de Ejecucién Municipio de Palmira

Forma de Pago y valor Que EL MUNICIPIO DE PALMIRA pagard al
CONTRATISTA en actas parciales de acuerdo a la
ejecucidn del contrato, previo visto bueno por parte del
supervisor de este.

Anticipo No

Valor de E/ presupuesto oficial disponible para esta contratacion es de TREINTA Y
Presupuesto NUEVE  MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS
oficial: OCHENTA Y CUATRO E PESOS ($39.759.684) valor que debe incluir los impuestos
de fley, todos los costos directos e indirectos que se generen con la presente
contratacién, bien sea que deba cancelarse directamente por el contratista o bien ser
deducido por el contratante., Segun certificado de Disponibilidad Presupuestal 685 del
6 de Marzo de 2015

La entrega de la suma a que el Municipio de Palmira queda obligado en virtud de este
contrato, se subordina a la apropiacion y disponibilidad presupuestal correspondiente y
al plan anual de caja (PAC).

Condiciones para Participar

Podran participar en esta invitacién las personas naturales o juridicas legalmente capaces para
contratar, en forma individual o conjunta (Consorcio o Union Temporal), siempre y cuando su objeto
social o actividad les permita contratar en refacién con el objeto de la presente invitacion, y no estén
incursas en las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades sefaladas por la Constitucion, la Ley,
y en especial los articulos 8° a 10° de la ley 80 de 1993, articulo 18 de 1a Ley 1150 de 2007, Ley 1474
de 2011 y demds normas vigentes complementarias_y aplicables.

Plazo de Ejecucion El plazo de ejecucion del presente contrato es hasta el 31 de
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. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA Y HORA INICIO [ FECHA Y HORA LIMITE
PUBLICACION INVITACION 06 de Mayo de 2015 - HORA: 9:30 AM
PUBLICA
RECEPCION DE PROPUESTAS 08 de Mayo de 2015 - Hasta las 9:30 AM

REVISION DE OFERTAS
ECONOMICAS Y VERIFICACION
DE REQUISITOS HABILITANTES

OF LA OFERTA CON EL MENOR 08 de Mayo de 2015

PRECIO

PUBLICACION DEL INFORME DE

EVALUACION Y TRASLADO 11 de Mayo de 2015
COMUNICACION DE LA

ACEPTACION 13 de Mayo de 2015

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara ef respectivo registro presupuestat.

CLASIFICACION UNSPSC: La clasificacion de fos bienes y servicios, objeto del proceso de
contratacion, son los siguientes:

7
i
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GRUPO CLASE CLASIFICACION PRODUCTO
UNSPSC
E 90 78131804 Servicio de almacenaje de
. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
Forma [ Scbre cerrado en original y copia
Valor | Diligenciar el anexo

El valor total de la propuesta (incluyendo IVA si a ello hubiere lugar) no puede exceder el
Presupuesto Oficial.

Presentacion Direccion De Contratacion del Municipio de Palmira (V)
ubicada en la calle 30 con cra 29 ESQ. EDF. CAMP, en la
fecha y hora sefialada en el cronograma,

Vigencia Oferta Treinta (30) dias
. DOCUMENTOS HABILITANTES
Requisitos Juridicos g les:

- Certificado Cumplimiento obligaciones parafiscales y de seguridad social

- modelo de carta de presentacién de la oferta (anexo 1)

- Hoja de vida de la funcién publica

- Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT ~

- Fotocopia fegible de la cédula de ciudadania / extranjeria

- Certificado de Responsabiiidad Fiscal

- Certificado de antecedentes disciplinarios

- Certificado sobre antecedentes judiciales expedido por ef DAS.

- Certificados de idoneidad académica (segun lo solicitado en el estudio previo) N/A
EL PROPONENTE PERSONA JURIDICA

- debera seguir el modelo gue se relaciona en el anexo No. 2 “Certificacion de pagos de seguridad
social y aportes parafiscales” (Certificacion persona juridica).

- Constitucion de Consorcio o Union Temporal (Si aplica).

- Certificado de existencia y representacién legal y/o Registro mercantil.

- Certificacion de capacidad juridica en caso de existir restricciones en ef Certificado de existencia y
representacion legal expedido por €l drgano competente.

. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS
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Las sefiatadas en el estudio previo publicado en el secop
£ futuro proponente debe cumplir como minimo con

Contar con sistema de aislamiento térmico en bodegas de archivo

Contar con vehiculos furgonados y con monitoreo GPS para el transporte de informacion
Suministrar cajas de archivo de un pie cibico con minimo 7,20 de gramaje y sistema de
armado con paredes dobles

Garantizar conexién inalambrica en sus bodegas para la transmision y actualizacién de bases
de datos

Contar con centro altemo de procesos como respaldo de su infraestructura tecnoldgica, por
fuera de la ciudad donde tienen sus servidores principales.

Contar con sistema mecanico en estanteria para el desplazamiento de la informacion y
garantizar ia salud de los empleados

Contar con red eléctrica independiente para estanteria y tablero de control centralizado.
Contar con bodegas alternas dotadas con la misma infraestructura a por lo menos 1 km de
distancia de las instalaciones principales para garantizar la prestacion del servicio

. EXPERIENCIA MIiNIMA REQUERIDA

El proponente, ya sea persona natural o juridica debe acreditar experiencia en el objeto que se pretende
contratar, Por o que debera adjuntar maximo dos (2) certificaciones de contratos y/o copias de contratos
celebrados directamente con entidades privadas y/o estatales, cuyo objeto sea igual o similar al que se
pretende contratar y cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial

Ef contratista debera estar inscrito en ef sistema de seguridad social en salud y pensiones.

De las certificaciones que se presentan para acreditar la experiencia requerida, se debe obtener la
siguiente informacion:

- Objeto del contrato

- Numero del Contrato

- Entidad Contratante, teléfono y direccién

- Nombre del contratista, (si se ejecuto en unién temporal o consorcio identificar los integrantes y
su porcentaje de participacion).
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- Fecha de tnicio

- Fecha de Terminacion

- Valor final del contrato

- Las cerificaciones deberdn ser expedidas por persona o funcionario competente.

- No se aceplaran centificaciones suscritas solo con la firma de supervisores externos, deberan
venir acompafiadas por la firma de funcionarios competentes de la entidad.

- Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad de! juramento,

- No se aceptan certificaciones como subcontratista

El Municipio se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion la
informacién aportada por el proponente y solicitar los soportes que considere convenientes tales como:
certificaciones, copias de los contratos, copia de los medios de pago, actas suscritas, actas de
liquidacién, estados financieros, copia de pago de impuestos o cualquier otro,

. SELECCION OFERENTE

“La verificacién de 1os requisitos se hard exclusivamente en relacién con el proponente con el precio
mas bajo, para lo cual, se tendra en cuenta las reglas establecidas en el articuto 85 del Decreto 1510
de 2013,

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente.

De no jograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

. REGLAS DE DESEMPATE

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero Ja oferta
entre los empatados, segin el orden de entrega de las mismas. (articulo 85 numeral 6 del Decreto
1510 de 2013)

. CAUSALES DE RECHAZO

De conformidad con el Paragrafo 1 de! articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 no seran rechazadas las
ofertas por ... La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a fa futura contratacion o al
proponiente, no necesarios para la comparacion de las propuestas...”, en consecuencia el Municipio
de Palmira ~direccion de contratacion de Municipio podra solicitar su aporte o aclaracion dentro del
plazo establecido en invitacion.
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Las siguientes son causales de rechazo;

¢ lLapresentacidn de varias ofertas por parte del mismo proponente para fa presente convocatoria
(por st o por interpuesta persona).

¢ Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades sefialadas por la Constitucién, fa Ley y en especial las sefialadas en la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y of Decreto 1510 de 2013. Cuando este hecho
sobrevenga en algun proponente, se entendera que renuncia a la participacion en el proceso de
seleccion y a los derechos surgidos del mismo,

» Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacitn
imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no comespondan a la realidad o induzcan al
Municipio a error, para beneficio del proponente.

+ Cuando el proponente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el analisis de las
propuestas, o en la adjudicacién del contrato, o de informarse indebidamente del mismo.

» Cuando el valor de la propuesta econémica supere el presupuesto oficial

» Cuando no se incluya toda la descripcién en la propuesta econémica

e Cuando se presenten propuestas posteriores a la hora limite para recepcion de propuestas o en
lugar diferente.

* Cuando iz propuesta no cumpla con las especificaciones técnicas requeridas

» Cuando la carta de presertacion no esté firmada por quien tiene ta capacidad para comprometer
el nombre de quien participe.

» Cuando el proponente no subsane fos documentos solicitados por el municipio dentro del término
sefalado en el cronograma del proceso

. DECLARATORIA DESIERTA

El Municipio de Paimira podra declarar desierto el procesa en el plazo para aceptar, cuando existan
motivos © causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable para el
Municipio.

Lo haré en los siguientes casos:

a

Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermision de alguno de los requisitos
establecidos en el estatuto de contratacién y sus reglamentaciones o de fa presente
invitacion, y la irregularidad sea de aquelias que legalmente no pueda ser subsanada.

b) Cuando no se presente proponente alguno.

¢} Cuando ninguna de las ofertas presentadas se ajuste a la invitacion,

. PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO

Los estudios previos y demas documentacion del presente proceso podran ser consuitados en el
Portal Unico de Contratacién,

Palmira
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NO_SE_RECIBIRAN OBSERVACIONES Ni_SE RESPONDERAN PREGUNTAS POR_VIA
JELEFONICA.

todas las inquietudes deben ser enviadas al siguiente correo: contratacion@palmira.gov.co

. VERIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS

Se designara a un funcionario del Municipio de Palmira, para que efecte la venficacion y evaluacion
de las propuestas que se presenten en desarrollo de la presente invitacion Publica, de conformidad a
los requisitos solicitados en el estudio previo.

Es de anotar, que debe realizar dicha labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las
reglas contenidas en el estudio previo, con el fin de recomendar a quien corresponda e sentido de la
decisién a adoptar de conformidad con la evaluacién efectuada.

Para el ejercicio de la designacion debera tener en cuenta las disposiciones consagradas en el
Estatuto General de la Contratacion Publica y sus decretos reglamentarios (Leyes 80 de 1993, ley
1150 de 2007, y ley 1474 de 2011, Decreto 1510 de 2013).

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

El Municipio de Palmira convoca a las veedurias ciudadanas para realizar el control social al
presente proceso de contratacion, con el fin de ejercer las facuitades que la ley y la Constitucion les
atribuyen.

Atentamente,

Proyecto brigitte Castrillon biguera
Abogada contratista,
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ANEXO 1 OFERTA ECONOMICA
PRESTACION DE SERVICIOS PARA CUSTODIA CONSERVACION DE LA MEMORIA
CORPORATIVA DEL MUNICIPIO DE PALMIRA.

Tipo de Servicio Cantidad

Custodia de Cajas Referencia X-300 3.000
Transporte Normal 24
Transporte de Emergencia 12
ingreso de Cajas a Custodia 500
Recuperacion Normal (por unidad documental) 121
Rearchivo (por unidad documental) 121
Recuperacién emergencia (por unidad documental) 24
Codificacién por Unidad Documental 9.000
Cajas X-300 1.200
Fotocopias (por hoja) 121
Envio de imagen Digitalizada 120
TOTAL $
IVA { si aplica) $
TOTAL $

COSTOS INDIRECTOS

PRO UNIVALLE PORCENTAJE DEL 2% SOBRE EL VALOR TOTAL

DEL CONTRATO

PRO CULTURA PORCENTAJE DEL 1% SOBRE EL VALOR TOTAL

DEL CONTRATO

PRO HOSPITALES PORCENTAJE DEL 1% SOBRE EL VALOR
TOTAL DEL CONTRATO

IMDER PORCENTAJE DEL 1% SOBRE EL VALOR TOTAL DEL
CONTRATO |

Firma Det Representante Legal o del Oferente
c.c

Direccion

Telefono

El PROPONENTE DEBE CORRER CON TODOS LOS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS QUE
SE LLEGAREN A CAUSAR
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ANEXON°2
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Sefiores
Municipio de Paimira
Carvera 30 con Calle 28 EDF CAMP
Referencia: {OBJETO).
Proceso: invitacién pablica nimero No. MP- ~2015
Los suscritos {nombre del oferente) actuando (en nombre propio o
en rep ién ~ nombre p juridica / consorcio / unidn temporal) de acuerdo con fa invitacién pablica,

presento {a siguiente oferta para (objeto) y, en caso de ser aceptada por el Municipio de Palmira, nos
comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo;

» Que esta oferta y el contrato que legare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta,

*  Que ninguna enlidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta oferta ni en et
contrato probable que de ella se derive.

*  Que conacemos ias condiciones del proceso y p fo isitos en ellos

* Que no nos haliamos incursos en causal alguna de inhabiti e itili fi en la
Constitucién o en 1a ley, y que no ros encontramos en ninguno de fos eventos de prohibiciones
especiales para contratar,

*  Que incluimos en Ia oferta todos los coslos directos e indirectos por lo cuat renunciamos a cualquier

reclamacion por interpretacién errdnea del proceso o el ida de fa f

* Que en concordancia con lo anterior el valor total de la propuesta se detalla en ef Anexo
correspondiente,

*  Que cumplimos con todas las especi fi yr isif ini ficit en el estudio previo y

fa Invitacién Publica

Atentamente;

Nombre det oferente o de su represeriante legal,

CC N, de

Numero de Nit {consorcio, ] unidn Temporal o de fa {s) firma(s)
(anexar copia)

Direccion de correo:
Direccion electronica;
Telefax:

Ciudad:

Firma Del Representante Legal o del Oferente
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ANEXO No. 3

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

CERTIFICACION PERSONA JURIDICA

El suscrito, {Use fa opcion que corresponda, segin certifique el Representante Legal o
el Revisor Fiscal), id do con en mi condicién de Representanfe Legal o de Revisor
Fiscal de (Razén social de la compaitia) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Cadmara de
Comercio de certifico que se encuentra a Paz y Salvo por concepto del pago de sus obligaciones
con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a fa Caja de Compensacién Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicios Nacionales De Aprendizaje de todo el personal que se
encuentra laborando dentro de la misma, durante los titimos seis {8) meses calendario.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en et articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
La presente se expide & los A Ydelmes de de 2015,

FIRMA

C.C. No.
T.P. No. (Cuando certifique el Revisor Fiscal)

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE
PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION,

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y
SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPARIA, CERTIFICANDO EL PAGO
EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS.
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CERTIFICACION PERSONAS NATURALES

El Suscrito . Kentificado con la cédula de ci ia No. pedi
en . obrando en mi propio nombre y representacién declaro bajo la gravedad de
juramento que | me incul al Sistema General de Seguridad Social Integral (Satud y
Pension), asi como el personal a mi cargo que lo requiere.

Lo anterior en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de 1a Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003,

L3 presente se expide a fos A )detmes de de 20186,
Firma
Nombre
C.C. No.
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ANEXON"4 ANEXON® § i
MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefiores Sefores

MUNICIPIO DE PALMIRA MUNICIPIO DE PALMIRA

Direccitn de contratacion Oficina Asesora Juridica. Séptimo piso - CAM.P

Séptimo piso ~ edf. CAMP Paimira.

Palmira. REFERENCIA: Invitacién Piblica No,

REFERENCIA:  Invitacién Pablica No.

Los i { bre def Repr fe Legal) y @ bre del

Los i { del Repr Legal) y {nombre del Repr Legal), jzados para actuar en nombre y representacion de

Repr Legal), debid izad para acluar en nombre y representacion de (nombre o razbn social del infegrante) y (nombre

(nombre o razén social del integ ¥ o razén social del integ 3 pecti . i por este d que hemos convenido
(nombre o razén social del integrante), respecti i por este que hemos asociarnos en Unién Temporal para participar en la invitacion piblica de la referencia, cuyo objeto es
convenido asociamos en Consorcio, para participar en la invitacién piblica de Ja referencia cuyo objeto es y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
y por fo tanto, expresamos fo siguiente.
frrrn : . N 1. Laduracién de la Unidn Temporal serd igual al térmi j il iquidaci .
1. Laduracion de este Consorcio serd igual al término de la ejecucion y liquidacion del contrato. 2 La UZién'Tempt')ral e'slé iniegprada por: guat al término de ejecucion y liquidacion del contrato
2. ElConsorcio esté integrado por: . .
NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO
NOMBRE PARTICIPACION DE PARTICIPACION EN LA (%) @
(%)™ EJECUCION DEL CONTRATO
™ Discriminar en funcién de los items bi en el presup oficial, para cada uno de los
1 Eitotal de ia columna, es decir 1a suma de los p jes de participacion de los integ , debe o, INtegrantes.
ser igual al 100%. @ Eltotal de la columna, es decir fa suma de los por jes de compromiso de los § , debe
3. ElConsorcio se denomina CONSORCIO . ser igual al 100%.
N 3 R o 3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL .

4. Laresp de los del C es solidaria. 4, Laresp itidad de fos integ de la Uni6n Temporal es solidaria.

5. Elrep del G io es {indicar el nombre), identificado con 5. Elrepresentante de ia Unién Temporal es {indicar el nombre}, identificado con la
C. C. No. de quien esta expresamente facultado para firmar, cédula de dania No. de. _, quien esta expresar fado para firmar y
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con ja adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar presentar iz propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmario y tomar
todas las determinaciones que fueren necesariag respecto de su ejecucion y liquidacién, con ampfias y todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y
suficientes facultades, suficientes facuttades,

8.  La sede del Consorcio es: Direccion de coreo 6. La sede de la Union Temporal es:

Di " : Direccion de correo
Teléfono : . * ' D 0 tro
Teletax I_elé(ono
Ciudad elefax
Ciudad
En ia, se firma en alos dias del mes de de 200__. . 3
En ¢ se firma en alos dias del mes de de 2015,
(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes) {Nombre y firma deil Representante Legal de cada uno de los integrantes)
{Nombre y firma del Representanie Legal del Consorcio) (Nombre y firma del Representante Legal de la Unidn Temporal)
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